Microsoft Access

v' E um SGBD do tipo relacional paraa utilizacio em windows
v" Ao abrirmos o Access, podemos efectuar varias operagoes. abrir
uma base de dados existente, ou entdo criar uma nova base de
dados.
v’ Se criarmos uma hova base de dados, podemos ou néo
efectua-lo atraves de um Wizard.
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v No Access, existem varios tipos de objectos:

v’ Tabelas.

v’ Consultas.

v Formulérios

v' Relatorios

v Macros

v Médulos



Microsoft Access
TABELAS

v' Constituem o elemento fundamental da base de dados.

v’ S80 constituidas por colunas (definem nomes e tipos de dados
gue lairdo ser armazenados) e por linhas (guardam os dados
introduzidos pelo utilizador).

v No Access podemos criar, alterar ou eliminar tabelas.

Criar tabelas

v’ Paracriar tabelas, devemos:

v’ seleccionar separadores “Tabelas’;
v clicar no bot&o “Novo”

v/ encontramos ent3o0 o seguinte:

.:;['-ﬂ-l'IE Lo [ g [Gemas | .'.Eiﬁl“’lﬂﬂ_“#

v" Escolhemos a opcéo Vista de estrutura (porque € nesta vista
gue podemos definir os campos gque fazem parte da nossa tabel a).



Microsoft Access

v NaVistade estrutura:

v" indicar os varios campos que irdo constituir a nossa tabel a;
v" definir o tipo de valores;
v definir regras para esses campos.

Tipos de Dados

v No Access existem vérios tipos de dados:

v’ Texto: caracteres afanuméricos;

v Memo: até 65,535 caracteres,

v"NUmero: nimeros de varios tipos;

v DatalHora: guardar data €/ou hora;

v Numeracdo automética: numera cada linha de forma
automatica a partir do zero;

v €tc.

v’ Para cadatipo de dados é possivel actualizar determinadas
propriedades que variam com o tipo de valor. As mais importantes

Sao.

v Tamanho do campo: define n° de elementos do campo;

v’ Formatar: efectua operacdes aos nimeros introduzidos
(ex.: passar todas asletras introduzidas para minusculas);

v Méscara de Introducéo: serve paraformatar aintroducdo
de dados num campo (ex.: n° de telefone tem sempre uma
determinada férmula)

v" Legenda: titulo do campo (aparece nas tabelas em modo de
vista de folha de dados e nos formularios);

v Valor pré-definido: valor por defeito;
v
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v Regrade Validacdo: condicdo que tem de ser satisfeita
pel os dados introduzidos no campo (ex.: idade de uma pessoa
nunca pode ser negativa).
v' Texto de validacdo: texto que é mostrado ao tuilizador
guando aregra de validacao ndo é satisfeita.
v Necessario: é ou ndo obrigatério o preenchimento do
campo.
v" Indexado: se é ou ndo indexado.
v"Quando criamos uma tabela temos sempre de atribuir uma chave
priméria a esta.

|ntroduc&o de dados numatabela

v’ Paraintroduzir dados numatabela:
v" efectuamos duplo clique sobre o nome da tabela (apés
estarmos no separador databela);
v’ se estivermos na vista de estrutura, basta simplesmente
mudarmos para vista de folha de dados (através do bot&o na
barra de ferramentas);
v Apos estarmos na vista de folha de dados, basta apenas
introduzir os dados nas linhas da tabela
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Caracteres utilizados na formatagéo

v Temos varios caracteres especiais:

v’ #: Qualquer digito, sina de +, sinal de-;

v" L :Requer introducéo de umalletra;

v’ ?: Permite qualquer letra ou digito;

v" A Requer umaletraou um digito;

v" a: Qualquer letraou digito, ou entdo, nenhum;

v & : Reguer um caracter ou espaco;

v C : Qualquer caracter ou digito, ou entdo, nenhum;

v’ < Converte todas as letras para mintsculas;

v’ > Converte todas as | etras para mailscul as,

v"\ : Insere caracter seguinte como é introduzido;
v Exemplol: Queremos introduzir nUmero de telefone na
forma +351-29121212. Entdo a mascara de introducéo eraa
seguinte: CCCC-CCCCCCC
v Exemplo2: Introduzir apenas um nome com 10 caracteres.
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EXERCICIO

Crie uma base de dados no Access designada de Base com uma so
tabela de nome Teste. A tabela contém os seguintes campos.

* |ID (chave, autonumeragéo)

* Nome (80 caracteres/necessario/Not Null/Indexado)

» Morada (60 caracteres/Necessario/Not Null)

 Telefone ( opcional, daforma 999-999999 )
Introduza alguns dados na tabela.
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Crie uma base de dados no Access designada de Base2 com duas
tabelas de nomes Fornecedor e Produtos. A tabela Fornecedor
contém os seguintes campos.
* |D (chave, autonumeragao)
» Nome (80 caracteres/necessario/Not Null/Indexado)
*Telefone ( opcional, daforma 999-999999 )
A tabela Produtos contém os seguintes campos:
* ID (chave)
 Designacao (Texto/20 caracteresNecessario)
 Fornecedor (NUmero/Necessario)
Introduza os seguintes dados na tabela Fornecedores:
1 — Fornecedor A — 2314567
2 — Fornecedor B — 3333334
3 — Fornecedor C — 351-962821632
Introduza os seguintes dados na tabela Produtos:
1-Cigarros—1
2 — Chocolates— 1
3—Massa-2
4 —3SUumos—3

Crie uma base de dados no Access (Base3) com as seguintes
tabel as:
e Disciplina

¢ |ID (Chave/Autonumeracao)

» Designacao (Texto(20) / Necessario)

* NUmero ( Necessario)
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* Professor:
* |D (Chave/Autonumeracédo)
» Nome(Texto(20) / Necessario/12 letra em Maiusculas)
Preencha as tabel as com os seguintes dados;
1—-Inglés—3
2 — Portugués—5
3 —Francés—4

1—Rui
2 —Rita
3 —Joaquim

Rel acionamentos

v' Astabelas podem estar relacionadas através de um ou mais
campos.

v No Access, apos definirmos as estruturas das tabel as,
devemos sempre definir os relacionamentos existentes.

v’ Paratal, basta clicarmos com o botéo direito sobre o bot&o
rel acionamentos que se encontra na barra de ferramenta.
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v Dajanela devemos escolher as tabelas e/ou consultas que
gueremos que participem nos relacionamentos. Geralmente
apenas participam tabelas.

v Apos seleccionarmos as tabel as pretendidas, temos acesso a
umanovajanela

v’ 0s relacionamentos estabel ecem-se através de
arrastamento;

v’ para cada rel acionamento, podemos ou néo escol her
determinadas propriedades:

v’ impor integridade referencial;
v’ propagar actualizacéo dos campos relacionados;

v’ propagar exclusdo dos registo relacionados.
Integridade referencial

v Nao permite inserir valores que ndo existam natabela
principal (lado 1)
Propagar actualizagao dos campos relacionados

v Ao actualizar o campo que faz parte do relacionamento,
actualiza automaticamente os campos da tabela rel acionada.

Propagar excluséo dos registos relacionados

v Ao apagar registo databela principal, apaga todos os registos

da tabela secundério com campo relacionado igual.
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O clube de futebol “Os Exemplos’ possuem vérios atletas
distribuidos por varios escaldes. Cada atleta (ID, Nome,Morada)
pertence aum so escaldo (1D, Designacdo) e cada escal o possui
varios atletas. As modalidades s&o: infantis, iniciados, juvenis,

juniores e seniores.
T

Bchera [ Yoo Ealailes Fovrameniss Jewda Augds
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v Como podemos ver, existe umarelacdo entre campo escaldo
(Atletas) e o campo | D(Escal&o). O campo escalao databela
atleta é designado por chave externa.

v" Se aguando da definicdo do relacionamento seleccionarmos a
opcao de manter integridade referencial, s6 podemos introduzir
numeros no campo escal&o que existam no campo |D databela
Escal&o. Por outras palavras, apenas podemos introduzir
referencias a modalidades ja existentes.

v" Se seleccionarmos a opcao propagar a actualizacado de ...
temos a vantagem de se aterarmos o campo 1D, o campo

escal 80 da tabela Atletas € automati camente actualizado. EX.:
Supondo que tinhamos introduzido o escal&o Iniciado com o ID
2, € que tinhamos introduzido varios atletas deste escal&o, se
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se alterassemos o valor do ID do Escal&o para 3, entdo o campo
Escal&o da tabela Alunos era automati camente alterado para 3
(de todos os atletas que pertencem ao escalao Iniciado!)

v" Se escolhermos a opcao propagar exclusio dos... , ao
apagarmos uma modalidade, apagamos todos os atletas
referentes a esse escal o natabela atletas.

EXERCICIO
Supondo o seguinte modelo:

N
D
Mome
E Morada
(& ]
|lDFruf
IDDe=c

|mplementa esta relacdo no Access, inserindo valores nas
tabelas. tenha em atencéo que apos estabel ecer relacionamentos,
€ necessario seguir determinada ordem aguando da insercéo dos
valores nas tabelas.
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Manipulacdo dainformagao nas tabelas

v" Em modo de folha de dados, existe um conjunto de botdes
gue permitem navegar atraves dos registos:

v’ navegar para o primeiro e Ultimo registo de umatabela;
v’ navegar para o registo anterior;
v/ navegar para o proximo registo;
v inserir novo registo
CONSULTAS

v’ forma de visualizar os dados de uma tabela ou de um
conjunto de tabelas relacionadas entre si.

v’ é sempre definida em relacéo a uma ou mais tabelas de uma
SO base de dados.

v uma consulta pode incidir sobre todos 0os campos de uma ou
mais tabelas, ou entdo, sobre um sub-conjunto dos campos de
uma ou mais tabelas.
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Consultas sobre umatabela
v Tal como astabelas, as consultas suportam varias vistas.
v" Para construirmos uma consulta, devemos:

v" seleccionar 0 separador consultas;

v" escolher as tabel as pretendidas (reparem que no caso de
escol herem tabel as rel acionadas, ja aparecem os
relacionamentos!)

v" A janela das consultas contém um conjunto de novos
elementos:

v’ campo: indicar 0s campos que queremos que resultem
da consulta;

v tabela: indicar nome databela de onde é proveniente o
campo;

v" ordenar: ordenar os valores apresentados por ordem
descendente ou ascendente;

v/ mostrar: se queremos ou nNdo mostrar 0 campo;

v’ critério: permite especificar uma condicdo para nos
serem mostrados apenas 0s dados que correspondem a essa
condicéo.

v" Se quisermos retirar um campo da grelha, seleccionamos a
coluna e carregamos em DELETE.
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v' Depois de termos construido a consulta, podemos executa-
-la clicando sobre o botao executar da barra de
ferramentas( ! )

EXEMPLO: No Access crie a seguinte tabela:

Funcionérios (1D, Nome, Morada, Cod. Postal ) e introduza os
seguintes valores na tabela:

1 - Claudia— Funchal — 9000

2 — Fernando — Porto Santo — 6000
3 — Jodo — Funchal — 9050

4 — Alberto — Machico— 9070

5- Rui — S. Vicente — 9080

6 — Rebelo — S. Vicente 9080

1. Construa uma consulta que devolve todos os funcionarios
e 0S seus dados.

2. Construa uma consulta que devolve os nomes de todos 0s
funcionarios.

3. Construa uma consulta que devolve todos os nomes e
moradas de todos os funcionarios

4. Umaconsulta que devolva todos os dados dos
funcionarios cujo codigo Postal segja 9000.

5.  Umaconsulta que devolvatodos os | Ds e Nomes dos
funcionarios residentes no Funchal
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6. Uma consulta que devolva o numero total de funcionarios.

7. Uma consulta que devolva todos os funcionarios cujo ID sgja
maior do que 2 (sem mostrar I1D).

8. Uma consulta gue devolva todos os funcionarios cujo nome
comece por J (J*).

Considere a seguinte tabela:

ID | Designacao |CQuantidade

T(Martelo il

2|Alicate 3l

J|Pragos Ll

4| Chave de fendas 10

5| Pincel 15
1. Consultatodos os campos da tabela.
2. Consulta que retorne a designacao de todas as ferramentas
3. Consulta que devolva a designacdo e quantidade das ferramentas.
4.  Consulta que retorna designagéo das ferramentas cuja quantidade

seja maior do que 20.

5.  Contar o nUmero de ferramentas cuja quantidade é superior a 15.

6. Somar as quantidades de ferramentas

7.  Todos os campos cujo ID seja menor que 4.
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Consultas de duas ou mais tabelas

v O funcionamento é 0 mesmo.

v' Ao se adicionarem tabelas, ja aparecem os rel acionamentos

entre elas.
EXEMPLO
Alur Disc
e . #
D Alun Lo
Morne * _ / Designacan
oo IDDisC
DAk
I
Campa = | Designacan
Tabela: |Aluno Dizciplina
Crdenacdo:
Maskrar: ] Ll
Critério:
ow

Consulta todos os nomes dos alunos e respectivas disciplinas.

Consulta que retorne todas as disciplinas.
Consulta que retorna todas os alunos.

Consulta que retorna todos os nomes dos alunos que tém Inglés.

o ~ w0 D PF

Consulta que devolva o numero de alunos que tém Inglés.
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Consultas com parametros

v

Para além de podermos definir e alterar os critérios de
seleccao numa consulta, podemos introduzir parametros
gue actuarao ao se abrirem (executarem) as consultas.

Como exemplo da utilidade deste tipo de consulta,
podemos supor que temos uma lista de produtos e
gueremos ver os dados de um desses produtos, sendo o
produto seleccionado quando a consulta for executada

Como utilizar parametros:

v" no campo critério, da grelha de introducdo introduzir
No campo em que se pretende utilizar o parametro,
introduzir entre [ ] uma mensagem destinada ao
utilizador.

v' a0 executar a consulta aparece um dialogo em que o
utilizador tem de introduzir o valor queira ser
utilizado como parametro.

#*
1

I
/ Designacao

Zampo: | Mome Designacac

Tabela: | aluno Discipling
Ordenacdo:
Maskrar: ] O 0 0
Critério: |[Introduza Mome]|
ou;
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EXEMPLO:

Suponha que temos uma tabela que serve para guardar os
artigos de umaloja. Essa tabela € constituida pel os seguintes
campos: 1D, Designacéo, Quantidade.

1. Consulta que mostra quantidade disponivel de determinado
produto aguando da execucao da consulta

Consulta com calculos

v" Numa consulta podemos acrescentar novos campos que
n&o existem nas tabelas, mas que so obtidos a partir de
calculo efectuados sobre campos existentes.

EXEMPLO:

Supondo que temos uma tabela (Produto) com varios produtos e
preco base. Queremos uma consulta gue retorne todos 0s precos
acrescidos de 17% de IVA.

PRODUTOY( ID, Designagéo, Preco )
RESOLUCAO:

No campo da grelha devemos acrescentar um nome descritivo
(nomeficticio, pois esta coluna ndo pertence a nenhuma das
tabelas envolvidas) que ira servir para guardar os valores. A
frente deste nome, introduzimos as formulas. Ex.: Teste:

[Preco]* 1,17



+

I
Produtao
Preco
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—anm

Tabela: | Tabelal

Crdenag

Moskrar:

CrikE

Vista de estrutura

I p=f Consulta3 : Consulta Seleccao

po:

= | Teste: [Preca]*1,1%

Ao

Fici:
il

Produto Teste
AP rad1 17
Frod2 734
Frod3 a758 M

Resultado da consulta
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EXERCICIO:

Suponha que tem a seguinte tabela:

|0 Titulo Freco
1 Livio 1 2000

Livro 2 a0
3 Livro 3 4000
4 Livio 4 2700

1. Construauma consulta gue devolve o preco do livro com
desconto de 12%

2. Consulta que devolve o preco do livro ¢/ IVA de 17%.

Consulta de referéncia cruzada

v Permite apresentar ainformacao numa tabela construida de
um modo diferente do que ja vimos até aqui, em que:

v

escolhe-se uma coluna (campo de umatabela) para
a partir dos seus diferentes dados serem criadas
linhas de uma novatabela

Indica-se uma outra coluna ou campo para, a partir
dos seus dados, serem criadas as colunas dessa
nova tabela.
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v" Resumindo: vamos criar umatabela em cujas cdulas
aparecerdo nimeros rel ativos a quantidade de ocorréncias
dos valores em linha, em correspondéncia com os valores
em colunas (REFERENCIA CRUZADA)

EXEMPLO:

Queremos mostrar uma tabela com os artigos(linha) por
fornecedor

Fomecedares Compras Artigos
D Mome IDForm | DAt | Cluant ID | Designagéo
1 Fom 1 1 1 4 1 Wartelo
z Fam 2 z 1 10 z Alicate
3 Fam 3 2 3 4 3 Pragos
1 Z 4
3 Z 10
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RESOLUCAO:

1.

Mudar o tipo de consulta no botdo da barra de ferramentas
para Tabela de referéncia cruzada.

ApOs efectuarmos esta mudanca, encontramos duas linhas
novas na grelha:

v' linhacom total;

v linhacom Tabela de Referéncia Cruzada;
E importante ter bem presente qual o0 campo que:

v vai funcionar como cabecalho das linhas,

v vai funcionar como cabecalho das colunas.

indicar um campo (que ndo ira aparecer natabela) que
permite efectuar a contagem das ocorréncias (de cada dado
de uma linha em correspondéncia com cada dado em
coluna).

NO NOSSO CASO:

v" Nacoluna da grelha cujo campo contém Nome (da tabela

fornecedor) escolhemos a opcao linha no campo da grelha
denominado por Tabela de Refer éncia Cruzada.

No campo Artigo da grelha, escolhemos coluna no campo
da grelha denominado por Tabela de Referéncia
Cruzada.
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Jatemos as colunas e as linhas. Falta apenas 0 passo 4 para
podermos ter a nossa consulta cruzada. Temos de escol her
outro campo, gue ira apenas servir para contar o numero de
artigos. Este campo devera apenas conter as seguintes
opcoes nagrelha:

v' Contar no campo Total;
v" Valor no campo Tabela de Referéncia Cruzada.

Nas restantes colunas (se houverem) apagamos os valores
gue se encontrem no campo da grelhareferente alinha de
Tabela de Referéncia Cruzada.

Designacan

Campo: * | Norme Juant

Tabela:

Total:

Encia cruzada:
Crdenardn:
Critérin:

i

Fornecedares

Farnfrt

Agrupar par

Agrupar por

i_onkar

Titulo da linha

iZaberalho da colun.

Yalar
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wt Consulta3 : Consulta Tabela de refeténcia cruzada

Designacao |  Forn FornZ Forn3

b Alicate
Marteln 2 1
Pregos

Outras Consultas

v' Paraalém das consultas efectuadas até agora (designadas
por consultas de seleccdo), existem outros tipos de

consultas:
v' Actualizacdo (Update): efectuam actualizacOes de
campos natabela.
v' Acréscima (Add): permite acresentar registos auma
tabela.
v

Excluséo (Delete): permite eliminar registos de
uma tabela.
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FORMULARIOS

v' Constituem uma forma de melhorar a apresentacdo dos
dados retornados de consultas/tabel as.

v' Permitem efectuar diversas operacdes, como por exemplo,
adicionar, eliminar e actualizar dados de umatabela.

v Podemos criar formularios com base numa so tabela, , num
conjunto de tabelas ou a partir de consultas.

Criacao de formulérios ssimples

v' Mais umayvez, comegamos por escolher o separador
adequado (neste caso, formularios).

v' Depois utilizamos o assistente para a construcéo de
formularios:

v' 12passo: escolher atabela na qual queremos basear
0 nosso formulario e escolhemos os campos que
devem aparecer.

v’ 2°passo: escolhemos o esgquema do formulério, que
pode ser um dos seguintes: colunas (mais usado),
tabela, folha de dados, Justificado.

v 3° passo: escolhemos o estilo desgjado para o
formulario.

v’ 48passo: terminamos dando o nome ao formulario.

v' Apbs concluirmos, temos acesso a uma das vistas do
formulario (estrutura ou introducao de dados)
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v' Apds termos construido o formulario, podemos modificar o
seu aspecto (através da vista de estrutura).

v' Oformulério é constituido por vérios elementos, cujas
propriedades podemos modificar (clicar com botdo direito
sobre elemento e escolher propriedades).

v' Sao exemplos de propriedades:

v’ tipodeletra

v' nome

v’ cor, €tc.

v’ “trancar” um campo

v" Podemos também mudar as propriedades do formulério em
si. Paratal carregamos com botdo direito sobre canto
superior esquerdo.

EXEMPLO

Criar um formulario baseado numa tabela (permite insercéo,
alteracdo e remocao de registos) dos exercicios realizados
anteriormente. O estilo deve ser de colunas.
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EXERCICIO

No Access, construa uma base de dados com uma tabel a:

ER Aluno : Tabela

1/ José
2 Jodo
3 Mario
4 Rui
5 Rita
B Sara

a0 autamatica)

|

¥ |

Construa um formulario baseado natabela e que permita
inserir valores natabela.

Construa trés formulério que mostrem os val ores devol -
vidos pelas consultas realizadas em exercicios anteriores.

v Todos os el ementos utilizados até agora nos formul arios
s&0 labels e edit boxes.

v Podemos também utilizar outros objectos. combo boxes.

v" A combo boxes limitam aintroducéo de dados por parte
do utilizador (permitem apenas a escolha de
determinados valores).
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RELATORIOS
v Permitem apresentar informacao de uma base de dados.

v" Ao contrério dos formularios, os relatérios foram feitos para
melhorar a apresentacéo da informacao para i mpressao.

v' Um relatorio é congtituido por vérias partes:
v cabecalho de relatdrio e cabecalho de pagina;
v" cabecalho de agrupamento (Nome dos campos)
v detalhes (registos)
v'rodapé de agrupamento e de pagina.

v' Osrelatdrio podem ser feitos com base em consultas e/ou
tabelas.

Criacéo de relatorio utilizando o Wizard
v" Comegamos por escolher o separador Relatorios;

v Depois utilizando o assistente, e a semelhanca dos formulé-
rios, vamos personalizando os varios passos:

v’ escolhemos a tabela ou consulta em que queremos basear o
Nosso relatorio;

v escol hemos campos cujos valores queremos ver;
v'escolhemos 0 campo pelo qual queremos ordenar (opcional);

v escolhemos o estilo e terminamos com 0 nome.
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EXERCICIOS

Construa relatorio de diversos tipos para as tabel as e consultas
utilizadas em exercicios anteriores.



