INSTITUTO SUPERIOR DE CONTABILIDADE E ADMINISTRAGCAO DO PORTO

Prova Prética de Informatica | |- Curso de Linguas e Secretariado

29 de Junho de 2000 Duracdo: 2 horas

Consideracdes:

Aceda a “ PARTILHAS' em “ Patinhas’ e copie o ficheiro “ Teste 29 Junho”, que deve copiar para a
sua Disguete

Resolva cada uma das questdes no menor numero de passos possivel.

O trabalho deverd estar preparado para um n° elevado de registos, e ndo apenas os considerados.

Na etiqueta da disquete que usar para os trabalhos Praticos, deverd indicar o seu NUumero, Nome
completo, Curso e nome do Professor

(4 Valores) GRUPO |

Resolva apenas uma das seguintes questdes:

1. Descreva de forma sucinta cada um dos seguintesitens:
1.1. Outlook Today
1.2. Inbox
1.3. Calendar
1.4. Contacts
1.5. Tasks
1.6. Notes
1.7. Deleted Items

2. Enumere 0s passos necessarios para efectuar as seguintes accoes.
2.1. Partilhar a sua Pasta de Correio
2.2. Partilhar uma pasta de ficheiros com outro utilizados
2.3. Adicionar a caixade correio de outra pessoa ao seu perfil de utilizador

3. Copie para a sua disquete de trabalho o ficheiro patinhas\partilhas\avalia.pst. Importe esta pasta
para o Outlook.

3.1. Marque no calendério as aulas de canto que ira frequentar até ao fina do ano, todas as
quintas-feiras entre as 18h30 e as 19h30.

3.2. Marque as suas férias na semanade 7 a 13 de Agosto, no Hawai.

3.3. Por esse motivo elimine a aula de canto do dia 10 de Agosto.

3.4. Exporte esta pasta para a:\avalia-(1° nome)-(Ultimo-nome).pst
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(11 Valores) GRUPO 11

A loja de utilidades para o lar - "SOULtil", pretende elaborar uma folha de calculo que Ihe permita
fazer o Controlo de Facturas.

1. DaBase de Dados de Factur as deverdo constar os seguintes campos:

Num.Cliente O numero do Cliente esta compreendido entre 1 e 4.
Data Factura As Facturas tém datas compreendidas entre 1 de Abril e hoje.
Valor Factura Arbitre valores para a Factura entre 500.000 e 3.500.000
Prazo Depende do Cliente, de acordo com a Tabelafornecida.
Data Venc. A calcular.
|dade Fact. A calcular.
|dade Venc. A calcular.
Stuacdo Escreva a mensagem "Em atraso”, sempre que necessario.
Juros De acordo com as seguintes condigoes:
Atrasosinferioresa 30 dias. 0%
Atrasos até 60 dias: 3%
Prazos superiores. 4%
A pagar A calcular.

2. Caculeanda:
a) A datadafacturamaistardia
b) O valor médio dos Juros calculado.

3. Apresente um grafico comparativo dos Valor da Factura e Valor a pagar
(5 Valores) GRUPO I11
1. Considere aBase de Dadosfornecidae:

a) Seleccione as Flores de jardim pequenas.

b) Seleccione as Flores peguenas de corte ou de jardim médias.

2. Apresente um gréfico que evidencie a Producéo por Flor



